Procedimiento para la actualizacién del portal (pagina web)
del Centro de Investigaciones en Optica, A. C. (CIO)

1. Propésito del procedimiento

Establecer los lineamientos y procedimientos que deberan observarse en el Centro para la
actualizacién de la informacién contenida en el portal www.ciomx (pdgina web) del Centro
de Investigaciones en Optica, A. C. (CIO)

2. Alcance del procedimiento

El procedimiento para la actualizacion del portal del CIO debera observarse para todos los
casos de actualizacion y modificacion en www.ciomx y los micro sitios derivados del
quehacer sustantivo del CIO.

3. Responsable del procedimiento

El Departamento de Comunicacion y Difusion es el responsable de la eficacia del
procedimiento para la administracion, actualizacion y modificacion del portal del CIO.

4. Términos, definiciones y anotaciones

Para un mejor entendimiento del procedimiento, es aplicable la terminologia de la norma
internacional “1SO9000-2000 Administracion de la calidad-vocabulario”, asi como las
siguientes definiciones:

Portal del CIO: Pagina WEB o pagina electrénica utilizada como medio de informacion a
través de Internet.

Solicitante: Se refiere al personal del Centro que requiere la actualizaciéon de informacion
contenida en el portal del Centro y que es de su competencia, de conformidad con lo
establecido en el Manual de Organizacion del CIO.

Al ser parte del Gobierno Federal y del Sistema de Centros Publicos de Investigacion del
Consejo Nacional de Humanidades, Ciencias y Tecnologfas (Conahcyt), el CIO debe atender
y dar cumplimiento a los acuerdos establecidos en el Diario Oficial de la Federacion (DOF),
solicitudes de la Secretarfa de la Funcién Publica (SFP), Secretaria de Hacienda y Crédito
Publico (SHP), a los lineamientos de Comunicacion, al Manual de |dentidad Gréfica del
Conahcyt, y demdas entes reguladores del Centro en materia de  Comunicacion,
Transparencia, Acceso a la Informacion, Proteccion de datos personales, entre otros.



Los medios de comunicacion de los que dispone el CIO deben usarse exclusivamente para
realizar, en este caso informar, las actividades objeto de la institucidn, tal y como lo dispone
el Contrato Colectivo de Trabajo en sus clausulas 104 fraccion Xy 109 fraccion Il1.
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Transitorios

Primero.- El presente Procedimiento iniciara su vigencia al dia siguiente de su aprobacion
por parte del Director General del Centro.

Segundo.- Queda sin efecto el Procedimiento para la actualizacion del portal (pagina web)
del Centro de Investigaciones en Optica, A. C. (ClO)aprobado el 1 de mayo del 2009.

Tercero.- Publiquese en la Normateca del Centro dentro de los 5 dias posteriores al de su
aprobacion.

P
<

Dr. Rafael Espinosa Luna, Director G raTdel Centro de mvestnga.ciones en Optica, A.C, con
fundamento en lo dispuesto en el articulo 36 fraccion Il de sus Estatutos y 59 fraccién V de
la Ley Federal de las Entidades Paraestatales emite este procedimiento. Dado en Ledn,
Guanajuato el dia 15 de noviembre del 2023.



