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1. El plazo parael pago de un cliente se pactaen lacotizacion o en €l contrato de un proyecto.
2. El plazo de pago de un mes se considera“ contado comercia”

3. Cuando la mercancia sea entregada directamente por un trabajador del Centro, éste debera
recabar lafirmade recibido por parte del cliente en el Pagaré inserto d calce de la Factura
Origind.

4. Lafacturaseraentregadaa cliente solamente contra pago o entregade un contrarecibo.

5. La persona responsable de “ Tesorerid’ sera quien resguarde las facturas pendientes de
cobro, verificando que tiene el respado para el cobro, que compruebe que la mercancia fue
entregada d cliente. (Firmaen el Pagaré inserto d calce de la Factura Original, copiade la
guia de mensgjeria o tadn de embarque de la compafiia transportadora.). En la Unidad de
Aguascaientes esta funcién estara a cargo de la persona responsable de la Administracion
en esa Unidad.

6. Lasecretariadel drea que genera el ingreso sera responsable del cobro de lafactura, en los
plazos establecidos en la cotizacion. En la Unidad de Aguascdientes esta funcion la
redizarala personaresponsable de laadministracion en esa Unidad.

7. Parad tramite de cobro, la personaresponsable de “ Tesorerid’ enviara lafacturapor fax a
cliente, asolicitud de lasecretariadel &reaque generd €l ingreso. En el fax seleinformara

a. Fechay forma de envio de la mercancia o servicio (en caso de haberse pactado €l
envio de lamercancia por anticipado).

b. Num. De la cuenta de cheques del Centro en donde debera depositar su adeudo €l
Cliente.

c. Solicitarled Cliente laconfirmacién del fax donde se envid lafactura

d. Solicitarle d Cliente, cuando efectle e depdsito, que envie por e mismo medio
(fax) lacopiade lafichade depdsito.

8. Después de que la persona responsable de la“ Tesoreria’ confirme larecepcion del depdsito
en la cuenta bancaria del Centro, enviara la factura a través de la oficiaia de partes del
Centro.

9. La persona responsable del Departamento de Contabilidad y Finanzas dara seguimiento a
los tramites de cobro (Resguardos de las facturas, gestiones de cobro de cada una de las
areas, etc).
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